Konto Przedsiebiorcy 2% wnusterstvo IL
— ustugi online dla firm w jednym miejscu ST Lo Megemovens

Rejestracja i logowanie
W serwisie
Biznes.gov.pl

Instrukcja rejestracji i logowania w serwisie
Biznes.gov.pl

s, seecpospits
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego




Rejestracja i logowanie w serwisie Biznes.gov.pl Strona 2726

Spis tresci

WPFOWAAZENIE ... e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeseeeeseeeeeeseesssenanaans 3
1  Rejestracja w Serwisie BiZneS.gOV.Pl .........uuuueeiiiiiiiiiicicccrcccrrecrrcre s s s an 3
1.1 Rejestracja z wykorzystaniem Profilu Zaufanego ...........ocooeieiiiiiiciieieeeeeee e 4
1.2 Rejestracja z wykorzystaniem @-doOWOdU............c.ooouiiiiiiiiiiiiiecececeee et 8
1.3 Rejestracja za pomocg adresSu €-Mail .........c.ooouiiiiiiiiiiiie e 12
2 Logowanie w serwisie Biznes.gov.pl..........ccccoveiieiiiiiiiiiiiiieniiitiinentee et aeeseees 15
2.1 Logowanie przez Login.gov.pl (Profil Zaufany, e-dowod)...........ccccveveiiiniiieiiiiieeeeie, 15
2.1.1 Logowanie z wykorzystaniem Profilu Zaufan@go............ccoooveouiiiiioiieieeeeeeeeeeeeeee e 15
2.1.2 Logowanie z wykorzystaniem €-dOWOAU ...........ccoeieiiiriiiieieie ettt 17
2.1.3 Ustawienie hasta dla logujgcych sie przez Login.gov.pl........cccoooieieiieiienieieeeeeeeeee 18
2.2 Logowanie za pomocg adreSU €-MaAil .....c.cccuieiieiiiiieie ettt ettt ettt ens 21
2.3 0Odzyskiwanie zapomnianego hasta...........coeeiiiiiiiiee e 23
3 SPIS TYSUNKOW ...eiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeieeeeeee e eeeeeee e e s e e e seessssesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 26



Rejestracja i logowanie w serwisie Biznes.gov.pl Strona 3226

Wprowadzenie

Dokument zawiera instrukcje obstugi serwisu Biznes.gov.pl w zakresie rejestracji nowego konta oraz
logowania w serwisie Biznes.gov.pl.

Prawidtowe dziatanie i petng funkcjonalnos¢ serwisu Biznes.gov.pl gwarantuje uzycie przegladarek
internetowych: Google Chrome v.56 lub wyzszej, Firefox Quantum v.68.0.2 lub wyzsze;j.

Opracowanie omawia sposoby logowania i rejestracji dostepne w serwisie Biznes.gov.pl. Prezentuje widoki
poszczegdlnych ekrandéw wyswietlanych w procesach logowania oraz rejestracji. Informuje, jak krok po
kroku przeprowadzi¢ poszczegodlne czynnosci w zaleznosci od wybranego sposobu logowania.

Opracowanie zostato przygotowane w ramach projektu ,Konto przedsiebiorcy — ustugi online dla firm w
jednym miejscu”.

1 Rejestracja w serwisie Biznes.gov.pl

Aby zarejestrowac sie w serwisie Biznes.gov.pl, wpisz w pole adresu: www.Biznes.gov.pl. W odpowiedzi
wyswietli sie strona gtéwna serwisu Biznes.gov.pl. Wybierz ,Logowanie”.

gov,pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy English
Blznes.gov_p] | Szukai w Biznes.gov.p |a
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto Centrum pomocy

[rr— -
Glos przedsiebiorcy / Zgto$ pomyst, jak ulatwi¢ prowadzenie firmy
i 11

Kategorie spraw
Zaktadanie firmy Rozwdj firmy Pracownicy w firmie Podatki i ksiggowosé
Wybierz rodzaj firmy, jakg chcesz Sprawdz, jak rozwijaé swoja Sprawdz, jakie s zasady Dowiedz sig, jak rozlicza¢
prowadzi¢ i dowiedz sig, jak jg firme i gdzie znalez¢ zatrudniania pracownikow, ich podatki i prowadzi¢ ksiggowosc
zalozy¢ finansowanie prawa | obowigzki
Ubezpieczenia spoteczne Sprawy urzedowe Obowiazki przedsigbiorcy Zezwolenia, koncesje,
Zobacz, jak zalatwi¢ sprawy Dowiedz sie, jak zalatwiaé Poznaj swoje obowigzki przy rejestry
zwigzane z ubezpieczeniami w sprawy przedsigbiorcy w prowadzeniu firmy Zezwolenla, koncesje, wpisy do
ZUS/KRUS urzedach rejestrow dzialalnosci

regulowanej, $wiadectwa

ZOBACZ WSZYSTKIE

Rysunek 1: Strona gtéwna serwisu Biznes.gov.pl.
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System przekieruje cie na strone logowania.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie Polski v
y Biznes.gov.pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q l
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto Centrum pomocy

Unia Europejska - Strona gtéwna / Logowanie
Logowanie

Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Login

Zaloguj sie przez e-mail

Konto umozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jesli nie
mozesz uzyé Login.gov.pl, zarejestruj sie za pomocg adresu e-mail.

Zaloguj sie przez e-mail

gov.pl / Biznes.gov.pl

Rysunek 2: Strona logowania w serwisie Biznes.gov.pl.

1.1 Rejestracja z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

Jesli masz Profil Zaufany, mozesz zarejestrowac sie z jego wykorzystaniem. Na stronie logowania wybierz
»Zaloguj sie przez Login.gov.pl”.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy Logowanie Polski v
; Biznes.gov.pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q l
Sprawy przedsiebiorcy Ustugi online Moje konto Centrum pomocy

Unia Europejska, - Strona gtéwna / Logowanie

Logowanie

— 1| Zalogujsie przez Login.gov.pl

Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Login

Zaloguj sie przez e-mail

Konto umozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jesli nie
mozesz uzyc Login.gov.pl, zarejestruj sie za pomocg adresu e-mail.

Zaloguj sie przez e-mail

gov.pl / Biznes.gov.pl
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Rysunek 3: Strona ,Logowanie”.

W odpowiedzi wyswietli sie strona Login.gov.pl. Jako sposéb logowania wybierz ,Profil Zaufany”.

E:fg gov.pl
I_Ogln S elD - select country: Polska (Poland) v
Wybierz sposéb logowania
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych
Profil Zaufany e-dowdd
Bezptatne narzedzie, dzieki ktoremu Dowéd osobisty z warstwa elektroniczna.
zalatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomoca czytnika.

[ inteligo

Rysunek 4: Strona Login.gov.pl

Zostaniesz przekierowany na strone Profilu Zaufanego. Dostepne sposoby logowania to: login/hasto,
certyfikat kwalifikowany, bankowos¢ elektroniczna. Zaloguj sie wybranym sposobem.

Eg gov.pl

Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail °
I [ inteligo
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail B i

Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB

& = Pekao Bz
Hasto 3 Bank E ; m

| Whpisz hasto

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamigtam hasta ING | M |

Cenyfikat
kwalifikowany

@ e-dowsd

ZALOZ PROFIL

Rysunek 5: Strona Profilu Zaufanego.

Po zalogowaniu zostaniesz przekierowany do serwisu Biznes.gov.pl na strone ,Potwierdzenie adresu e-
mail”. Wpisz adres e-mail. Potwierdz, ze zapoznates sie z regulaminem serwisu. Nastepnie wybierz
»,DODAJ”. Jesli nie potwierdzisz adresu e-mail, nie zarejestrujesz sie w serwisie Biznes.gov.pl.
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gcv.pl Serwis informacyjne-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsigbiorcy Uslugi online Moje konto

s Esrapeiois - Strona gléwna / Potwierdzenie adresu e-mai

Potwierdzenie adresu e-mail

Ma podany adres e-mail dostaniesz kod potwierdzajacy. Wpisz go na kolejnej stronie..

E-miail *

[J * Zapoznatem/-am sie z regulaminem serwisu Biznes.gov.pl

DODAJ

1. Administratarem Twoich darych oscbowych prastwarzamych preez Funkt Informaci dia Presdsigbionoy jest Minister
Fiazweoju, adves: Plac Trazch Krayy /5, 00-507 Warszawe, e-mail: kancelaria maitfenpit govsl w=l. 22 262 52 46,

2 Minister Rozwaju prestwarza dane oscbowe na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy z dnia & mars 2018 . o Cantraine
Ewidencji i informacji o Dristalnoéci Gaspodarcer | Punkrie Infarmax dia Precdsigbiony.

3. Minister Romwsju powstel inspekacea Ochrany Darych, = kidnym metesz sie skomtekiows w sprawie realizaci swoich praw
za pomacs adresu s-mail: jodgimait govpl.

4. SzczegBty dotyczaes proctwarzania Twoich danych ascbowych zrejdziess w rgularinic serwis (diat V. Ochana danych
cambawych].

Rysunek 6: Strona ,Potwierdzenie adresu e-mail”.

W odpowiedzi wyswietli sie strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie English
S BiZnes_gOV_pl [ Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q ‘
Sprawy przedsiebiorcy  Ustugi online Centrum pomocy

wissumswsss [l strona giowna

Potwierdz kod weryfikacyjny

Na podany adres e-mail wystalismy kod weryfikujgcy. Jesli nie otrzymates wiadomosci z
kodem sprawd? katalog spam lub wyslij kod ponownie

Kod weryfikacyjny *

POTWIERDZ KOD

Rysunek 7: Strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.
Nie zamykaj okna przegladarki. Aby dokonczy¢ rejestracje, wpisz jednorazowy, unikalny kod weryfikacyjny.

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates$ przy rejestracji. Otrzymasz wiadomosé z kodem
weryfikacyjnym (wazno$¢ kodu jest ograniczona czasowo).
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Biznes.gov.pl

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Drogi Uzytkowniku!

Dokoncz rejestracje wpisujgc ponizszy kod na stronie potwierdzenia kodu
weryfikacyjnego: 1611866

Jesli wystapig jakiekolwiek trudnosci, skontaktuj sie z nami poprzez Centrum
Pomoc

Pozdrawiamy,
Zespot Biznes.gov.pl

gov.pl / Biznes.gov.pl

Portal Biznes.gov.pl to Zrédio informacji o ustugach, ktdre administracja Swiadczy dla 0sob prowadzacych i
planujgcych rozpoczac dziatalnosé gospodarcza. W razie pytan mozesz skorzystac z Centrum Pomocy.

Rysunek 8: Przyktadowa wiadomos¢ z kodem weryfikacyjnym.
Kod weryfikacyjny przepisz na strone ,Potwierdz kod weryfikacyjny” i wybierz ,POTWIERDZ KOD".

Komunikat ,Rejestracja zakoriczona pomyslnie” potwierdzi poprawne zakonczenie rejestracji.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie English
. BiZHES.gOV.pl Szukaj w biznes.gov.pl | Q ]
Sprawy przedsiebiorcy  Ustugi online Moje konto Centrum pomocy

Unia Europejska - Strona glowna

Rejestracja zakonczona pomyslnie

@/ Swietnie sig spisates

PRZEJDZ DO LOGOWANIA

Rysunek 9: Komunikat poprawnego zakonczenia rejestraciji.

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates$ przy rejestracji. Otrzymasz wiadomosé potwierdzajgca
rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl.
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Rysunek 10: Powiadomienie o zarejestrowaniu sie w serwisie Biznes.gov.pl.

1.2 Rejestracja z wykorzystaniem e-dowodu

Biznes.gov.pl

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Drogi Uzytkowniku!

Dziekujemy za rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl.

Potrzebujesz wiecej informacji na temat tego jak dziata nasz serwis? Skontaktuj

sie z nami poprzez Centrum Pomocy

Pozdrawiamy,
Zespdt Biznes.gov.pl

gov.pl / Biznes.gov.pl

Portal Biznes.gov.pl to Zrodio informaciji o ustugach, ktdre administracja Swiadczy dla osob prowadzgcych i
planujacych rozpoczat dziatalnosc gospodarcza. W razie pytan mozesz skorzystaé z Centrum Pomocy.

Strona

Jesli masz e-dowdd (dowdd osobisty z warstwg cyfrowg), mozesz zarejestrowac sie z jego
wykorzystaniem. Przygotuj wszystko, co jest niezbedne, aby uzy¢ e-dowodu na stronach internetowych
m.in. czytnik NFC, oprogramowanie.

8226

Jesli chcesz rozpoczaé rejestracje z uzyciem e-dowodu, przejdz na strone logowania. Nastepnie wybierz
»Zaloguj przez Login.gov.pl”.

gov.pl

e |

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy
Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Strona gtéwna / Rejestracja

Rejestracja

Jesli posiadasz juz konto w serwisie Biznes.gov.pl to przejdz de Logowania

Zat6z konto przy pomocy Login.gov.pl

Login.gov.pl umozliwia logowanie si¢ do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu

L-Dgil'l ‘ Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Rejestracja przez e-mail

Jesli nie mozesz uzyc Login.gov.pl, zatdz konto wypetniajgc formularz rejestraciji

Rysunek 11: Logowanie przez Login.gov.pl.

Zostaniesz przekierowany na strone Login.gov.pl. Wybierz ,e-dowod”.
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Eg gov.pl

LOgI I"I S elD - select country: Polska (Poland) v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd
Bezplatne narzedzie, dzigki ktéremu Dowaéd osobisty z warstwa elektroniczng.
zatatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomocg czytnika.
[ ]
[ inteligo

Bank Polski

Rysunek 12: Logowanie przez e-dowdd.
Zostaniesz przekierowany na strone e-dowod.gov.pl.

gO\LpI Serwis polskiego rzadu
ﬁ e-dowdd

Zaloguj sie e-dowodem

Za moment przedstawimy instrukcje
logowania e-dowodem.
— O Zapoznaj sie z nig krok po kroku.

W trakcie czytania nie wykonuj opisanych
czynnosci, rozpocznij po zakonczeniu instrukcji.

@ Znam instrukcje, przejd do logowania () Pobierz instrukcje

| POWROT | ROZPOCZNIJ

Rysunek 13: Strona e-dowod.gov.pl.

Po zalogowaniu zostaniesz przekierowany do serwisu Biznes.gov.pl na strone ,Potwierdzenie adresu e-
mail”. Wpisz adres e-mail. Potwierdz, ze zapoznate$ sie z regulaminem serwisu. Nastepnie wybierz
»,DODAJ". Jesli nie potwierdzisz adresu e-mail, nie zarejestrujesz sie w serwisie Biznes.gov.pl.
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gcv.pl Serwis informacyjne-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsigbiorcy Uslugi online Moje konto

s Esrapeiois - Strona gléwna / Potwierdzenie adresu e-mai

Potwierdzenie adresu e-mail

Ma podany adres e-mail dostaniesz kod potwierdzajacy. Wpisz go na kolejnej stronie..

E-miail *

[J * Zapoznatem/-am sie z regulaminem serwisu Biznes.gov.pl

DODAJ

1. Administratarem Twoich darych oscbowych prastwarzamych preez Funkt Informaci dia Presdsigbionoy jest Minister
Fiazweoju, adves: Plac Trazch Krayy /5, 00-507 Warszawe, e-mail: kancelaria maitfenpit govsl w=l. 22 262 52 46,

2 Minister Rozwaju prestwarza dane oscbowe na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy z dnia & mars 2018 . o Cantraine
Ewidencji i informacji o Dristalnoéci Gaspodarcer | Punkrie Infarmax dia Precdsigbiony.

3. Minister Romwsju powstel inspekacea Ochrany Darych, = kidnym metesz sie skomtekiows w sprawie realizaci swoich praw
za pomacs adresu s-mail: jodgimait govpl.

4. SzczegBty dotyczaes proctwarzania Twoich danych ascbowych zrejdziess w rgularinic serwis (diat V. Ochana danych
cambawych].

Rysunek 14: Strona ,Potwierdzenie adresu e-mail”.

W odpowiedzi wyswietli sie strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.

gOV.pI Serwis informacyjne-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Ustugi online  Moje konto

s Enraseiiia - Strona gidwna / Potwierdz kod weryfikacyjny

Potwierdz kod weryfikacyjny

Ma podany adres e-mail wystaliémy kod weryfikujacy. Jesli nie otrzymates wiadomosci z
kodem sprawdz kataleg spam lub wy£lij ked ponownie.

Kod weryfikacyjny *

POTWIERDZ KOD

Rysunek 15: Strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.

Strona 10z 26

Logowanie Polski v

Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q ‘

Centrum pomocy

Nie zamykaj okna przegladarki. Aby dokonczy¢ rejestracje, wpisz jednorazowy, unikalny kod weryfikacyjny.

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates$ przy rejestracji. Otrzymasz wiadomosé z kodem

weryfikacyjnym (wazno$¢ kodu jest ograniczona czasowo).
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Biznes.gov.pl

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Drogi Uzytkowniku!

Dokoncz rejestracje wpisujgc ponizszy kod na stronie potwierdzenia kodu
weryfikacyjnego: 1611866

Jesli wystapig jakiekolwiek trudnosci, skontaktuj sie z nami poprzez Centrum
Pomoc

Pozdrawiamy,
Zespot Biznes.gov.pl

gov.pl / Biznes.gov.pl

Portal Biznes.gov.pl to Zrodio informaciji o ustugach, ktére administracja swiadczy dla osob prowadzacych i
planujacych rozpoczac dziatalnoscé gospodarcza. W razie pytan mozesz skorzystac z Centrum Pomocy.

Rysunek 16: Przyktadowa wiadomos$¢ z kodem weryfikacyjnym.

Kod weryfikacyjny przepisz na strone ,Potwierdz kod weryfikacyjny” i wybierz ,POTWIERDZ KOD".

Komunikat ,Rejestracja zakoriczona pomyslnie” potwierdzi poprawne zakonczenie rejestracji.

11z26

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie English
- Biznes.gov.pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q l
Sprawy przedsiebiorcy  Uslugi online  Moje konto Centrum pomocy

Unia Eurapejska - Strona gléwna

Rejestracja zakonczona pomyslnie

\/ Swietnie sie spisales

Rysunek 17: Komunikat pozytywnego zakonczenia rejestraciji.

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomos¢ potwierdzajaca

rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl.
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Biznes.gov.pl

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Drogi Uzytkowniku!
Dziekujemy za rejestracje w serwisie Biznes.gov.pl.

Potrzebujesz wiecej informacji na temat tego jak dziata nasz serwis? Skontakiuj
sie z nami poprzez Centrum Pomocy

Pozdrawiamy,
Zespot Biznes.gov.pl

gov.pl / Biznes.gov.pl

Portal Biznes.gov.pl to Zrédlo informacji o ustugach, kidre administracja Swiadczy dla osob prowadzacych i
planujacych rozpoczac dziatalnosc gospodarcza. W razie pytan moZesz skorzystac z Centrum Pomaocy.

Rysunek 18: Powiadomienie o zarejestrowaniu sie w serwisie Biznes.gov.pl.

1.3 Rejestracja za pomocg adresu e-mail

Jesli nie masz Profilu Zaufanego lub e-dowodu, mozesz zarejestrowac sie za pomoca adresu e-mail. Aby
to zrobié¢, wybierz link do rejestracji lub zatozenia konta.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie Polski v
: Biznes_gov_pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q l
Sprawy przedsiebiorcy  Ustugi online  Moje konto Centrum pomocy

Unii Europe]ska - Strona gtéwna / Logowanie

Logowanie

Zaloguj sie przez Login.gov.pl
Login.gov.pl umozliwia logowanie sig do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

Zaloguij sie przez Login.gov.pl

Login

Zaloguj sie przez e-mail

Konto umozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jesli nie

mozesz uzyC¢ Login.gov.pl| zarejestruj sie fa pomoca adresu e-mail.

Zaloguj sie przez e-mail

gov.pl / Biznes.gov.pl

Rysunek 19: Przekierowania do Rejestracji.

Wyswietli sie strona rejestracji. Uzupetnij dane w sekcji ,Nowe konto”.
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gﬂ\',pl Serwis informacyjno-usiugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl Seuk

Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

s [l Stroma cowna / Reimstracia

Rejestracja

Jedli posiadasz juz konto w serwisie Biznes.gov.pl to przejdz do Logowania

Zaltz konto przy pomocy Login.gov.pl
Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwisdw administracii publicznej w
Paolsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

‘ L+:>gin ‘ Zaloguj sig przez Login.gow.pl ‘

Rej ja przez e-mail

Jesli nie mozesz uzyé Login.gov.pl, zaléz konto wypelniajac formularz rejestracji

Imag *

Nazwiska *

E-mail *

Hasio *
Hasio musi skizda sig z oo najmnisj & znakdw w tym matfa i duza litera oraz oyfry lub znaki

Powttrz haséo *

[ * Zapoenatem/-am sie z requlaminem serwisu Biznes gov.pl

specjaine

REJESTRACJA

1. Administratoram Twolch Sanych Ssobowych prastwarzamych pracz Punk Infarmacy] dia Frzedeighiony jest Minisar
?—;?d;lqmmoe:j Tacknologh, adres: Plac Traech Krzyly 375, HS07 Wanmmws, e-malt kancokera mpt@mpit gopl tal. 22
f::l?;: Prosduigbloncodo | Technaiogll prostwarta dena ceobows na podstawie art. 5T ust. 7 ustawy Z dnla & mance 2118
eSS e e e e
Rysunek 20: Strona rejestracji konta przez e-mail.
Krok 1
Wypetnij pola wymagane przy rejestracji.
Podaj:
- imie
- nazwisko
- adres e-mail (musi by¢ unikalny, tzn. nie moze by¢ w systemie Biznes.gov.pl konta z tym adresem e-mail)

- hasto (musi sktadac¢ sie z co najmniej 8 znakéw zawierajgcych matg i duzg litere oraz cyfre lub znak
specjalny)

Krok 2

Potwierdz zapoznanie sie z regulaminem.
Krok 3

Wybierz ,REJESTRACJA".

Wyswietli sie strona weryfikujgca uzytkownika.
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gov.pl Serwiz informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

il Exrapejsicn - Strona gléwna / Potwierdz kod weryfikacyjny

Potwierdz kod weryfikacyjny

Na podany adres e-mail wystaliémy kod weryfikujgcy. Jesli nie otrzymates wiadomosci z
kodem sprawdz katalog spam lub wyélij kod ponownie.

Kod weryfikacyjny *

POTWIERDZ KOD

Rysunek 21: Strona ,Potwierdz kod weryfikacyjny”.

Nie zamykaj okna przegladarki. Aby dokonczy¢ rejestracje, wpisz jednorazowy, unikalny kod weryfikacyjny.

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomos¢ z kodem
(waznos¢ kodu jest ograniczona czasowo).

& Biznes.gov.pl

Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Drogi Uzytkowniku!

Dokoncz rejestracje wpisujac ponizszy kod na stronie potwierdzenia kodu
weryfikacyjnego: 1611866

Jesli wystapia jakiekolwiek trudnosci, skontaktuj sie z nami poprzez Centrum
Pomoc:

Pozdrawiamy,
Zespot Biznes.gov.pl

Rysunek 22: Przyktadowa wiadomos$¢ z kodem weryfikacyjnym.
Kod weryfikacyjny przepisz na strone ,Potwierdz kod weryfikacyjny” i wybierz ,POTWIERDZ KOD".

Komunikat ,Rejestracja zakoriczona pomyslinie” potwierdzi poprawne zakonczenie rejestrac;ji.
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Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Logowanie English

Blznes_gov_pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q I

Sprawy przedsiebiorcy  Ustugi online  Moje konto Centrum pomocy
------------- - Strona giéwna

Rejestracja zakonczona pomyslnie

@/ Swietnie sie spisates

PRZEJDZ DO LOGOWANIA

Rysunek 23: Komunikat pozytywnego zakonczenia rejestracji.

Sprawdz skrzynke e-mailowg, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomos¢ z
potwierdzeniem zarejestrowania konta w serwisie Biznes.gov.pl.

2 Logowanie w serwisie Biznes.gov.pl

W serwisie Biznes.gov.pl mozna zalogowac¢ sie z wykorzystaniem:
Profilu Zaufanego (Login.gov.pl)
e-dowodu (Login.gov.pl)

adresu e-mail oraz hasta

2.1 Logowanie przez Login.gov.pl (Profil Zaufany, e-dowdd)

Mozesz zalogowa¢ sie przez Login.gov.pl, jesli posiadasz Profil Zaufany lub e-dowéd.

2.1.1 Logowanie z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

Jesli masz Profil Zaufany, mozesz logowac sie z jego wykorzystaniem. Wybierz ,Zaloguj przez
Login.gov.pl”.
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gO\'_pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiehiorcy

Biznes.gov.pl

Strona gléwna J Logowanie

Logowanie

Logowanie Polski»

Szukaj w biznes govpl | Q

Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto Centrum pomocy

1 Zaloguj sie przez Login.gov.pl

‘ Login ‘ Zaloguj sie przez Login.gov.pl ‘

Login.gov.pl umeéliwia logowanie sie do wielu serwisow administracji publicznej w
Palsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowaodu.

Zaloguj sie przez e-mail

Kaonto umazliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jedli nie
mozesz weyt Login.gov.pl, zarejestruj sie za pomeca adresu e-mail.

E-mail *

Hasio *

Hie pamietam hasta

Rysunek 24: Logowanie przez Profil Zaufany.

Wyswietli sie strona Login.gov.pl. Wybierz ,Profil Zaufany”.

Login &)

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany

Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu
zatatwisz sprawy urzedowe online.

(1] inteligo

Bonk Polski

Ezg gov.pl

elD - select country: Polska (Poland) v

e-dowdd

Dowdd osobisty z warstwg elektroniczna.
Zalogujesz sie za pomocg czytnika.

Rysunek 25: Logowanie przez Profil Zaufany.

Zostaniesz przekierowany na strone pz.gov.pl. Zaloguj sie wybranym sposobem.

16z 26



Rejestracja i logowanie w serwisie Biznes.gov.pl

Eg gov.pl

Login )  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Hasto

Nie pamigtam nazwy uzytkownika LUB

‘ Whpisz hasto

Nie pamigtam hasta

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Rysunek 26: Strona pz.gov.pl.

Zostaniesz przekierowany do serwisu Biznes.gov.pl na strone ,Ustawienia”.

2.1.2 Logowanie z wykorzystaniem e-dowodu

W

Bonk Polski

3/ Bank Pekao

@ e-dowsd

Strona 17 226

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

intelige

Millennim

Certyfikat
kwalifikowany

Jesli masz e-dowdd, mozesz logowac sie z jego wykorzystaniem. Wybierz ,Zaloguj przez Login.gov.pl”.

gov.pl

Serwis informacyjno-uslugowy dla przedsicbiarey

Biznes.gov.pl

Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Strona giéwna / Logowanie

Logowanie

Zaleguj sie przez Login.gov.pl
Login.gov.pl umciliwia logowanie sie do wielu serwisdw administracji publicznej w
Palace. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowadu.

‘ Login ‘ Zaloguj sig przez Login.gov.pl ‘

Zaloguj sie przez e-mail

Kanto umozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jesli nie
moZesz uEyt Login.gov.pl. zarejestruj sie za pomocy adresu e-mail.

E-mail *

Hazio =

Nie pamistam hasta

Lonowanie Polski ~

| Szukaj w biznes.gov.pl | Q

Centrum pomocy
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Rysunek 27: Logowanie przez e-dowdd.

Wyswietli sie strona Login.gov.pl. Wybierz ,e-dowéd”.
Qg gov.pl

Logln @ elD - select country: Polska (Poland) v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowédd
Bezptatne narzedzie, dzigki ktoremu Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online. Zalogujesz sie za pomoca czytnika.
o)
(71 Inteligo

Bank Polski

Rysunek 28: Logowanie przez e-dowdd.

Zostaniesz przekierowany na strone e-dowod.gov.pl.

gOV.pl Serwis polskiego rzadu

e-dowod

Zaloguj sie e-dowodem

Za moment przedstawimy instrukcje
logowania e-dowodem.
— - Zapoznaj sie z nig krok po kroku.

W trakcie czytania nie wykonuj opisanych
czynnosci, rozpocznij po zakonczeniu instrukcji.

@ Znam i je. przejdz do i (‘l/j Pobierz i

| POWROT | ROZPOCZNIJ

Rysunek 29: Strona pz.gov.pl.

2.1.3 Ustawienie hasta dla logujacych sie przez Login.gov.pl

Jezeli zarejestrowates nowe konto w serwisie Biznes.gov.pl wykorzystujgc Profil Zaufany lub eDowdd i
logowates sie do tej pory tylko w ten sposéb, mozesz dodatkowo ustawi¢ hasto do logowania sie. Po jego
dodaniu bedzie mie¢ mozliwos¢ logowania sie poprzez adres email i hasto.

Aby ustawié swoje nowe hasto do logowania, zaloguj sie tak jak do tej pory, czyli uzywajac Profilu Zaufanego,
a nastepnie po poprawnym zalogowaniu przejdz do ustawien swojego konta. W tym celu kliknij imie lub
nazwisko w prawym gérnym rogu.
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Zaplecze - panel administracyjny

& BIZNES.GOV.PL

Rola: Administrator biznes zovpl-..

Rysunek 30 Przejscie do Mojego Konta

Wyswietli sie strona Moje konto:

gOV.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy Adam Szynszyl v
Biznes.gov.pl Szukaj w biznes.gov.pl | Q }
Sprawy przedsiebiorcy  Ushugi online  Moje konto Centrum pomocy

i Europajika - Strona ghdwna | Moje konto

Moje konto

+ Moje konto
= Powiadomienia

q

Powi;

Nie masz nowych powiadomien = Sprawy zakohczone
» Ustawienia
Sprawy zakoriczone » Historia konta

Nie zakoriczytes jeszcze 7adnej sprawy urzedowej online. Sprawd? jak mozemy ci
pomde w zatatwianiu spraw urzedowych.

Rysunek 31 Przejscie do Mojego Konta

Po kliknieciu opcji ,USTAWIENIA" wys$wietli sie strona:
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'-'-‘ - Strona giéwna / Moje konto | Ustawienia

¢ Ustawienia

_ Imiginazwisko

Imig *

‘ Testowy ‘

Nazwisko *

‘ Login ‘

— Ustawienia logowania

Nowe hasto *

Haste musi skladac sie z co najmniej 8 znakow w
tym mata i duza litera oraz cyfry lub znaki
specjalne

PotwierdZ nowe hasto *

ZMIEN HASLO

— Powiadomienia SMS

Podaj nr telefonu dla powiadomien SMS

Telefon

‘ +48

(] wigcz powiadomienia SMS

POTWIERDZ

— Powigzane konta

Login

— Usuwanie konta

USUN KONTO

Rysunek 32 Ustawienia konta uzytkownika

Aby ustawi¢ hasto do konta, wpisz nowe hasto i kliknij ,USTAW HASLO".
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l Testowy ]

Nazwisko *

[ |

_}  Ustawienia logowania

Nowe hasto *

Hasto musi skiadac sie z co najmniej 8 znakow w
tym mata i duza litera oraz cyfry lub znaki
specjalne

Potwierdz nowe hasto *

USTAW HASLO

Powiadomienia SMS

Rysunek 33 Sekcja USTAW HASLO

Po kliknieciu opcji ,ZMIEN HASLO” wyswietla sie okno modalne z mozliwo$cig wpisania kodu przestanego
na adres e-mail uzytkownika.

Potwierdzenie zmiany hasta

Na podany adres email wystaliémy kod weryfikujacy. Wpisz go w polu Kod email. Jesli nie otrzymates
kodu mozesz wystac go ponownie

Kod email

|

WYSLIJ KOD PONOWNIE ] POTWIERDZ

Rysunek 34 Ustawienie nowego hasta

Kiedy wpiszesz kod i klikniesz POTWIERDZ system potwierdzi jego dodanie. Mozesz wiec zalogowacé sie z
wykorzystaniem nowo ustawionego hasta.

2.2 Logowanie za pomocg adresu e-mail

Jesli masz utworzone hasto do konta i chcesz sie zalogowacé przez e-mail, wybierz ,Zalogu;j sie przez e-
mail”.
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gOV.p' Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Strona ghowna / Logowanie
[.ogowanie

_ Zaloguj sig przez Login.gov.pl
Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwiséw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

‘ L'Dg in ‘ Zaloguj sie przez Login.gov.pl

| Zalogujsie przez e-mail
Konto umozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jesli nie
mozesz uzyé Login.gov.pl, zarejestruj sig za pomocg adresu e-mail.

‘ Zaloguj sie przez e-mail ‘

Rysunek 35: Logowanie przez e-mail.

Wyswietli sie okno logowania. Wpisz e-mail i hasto. Nastepnie wybierz ,ZALOGUJ SIE”.

Logowanie Biznes.gov.pl

E-mail *

Hasto*

Nie pamietam hasta

ZALOGUJ SIE

Rysunek 36: Logowanie przez e-mail.
Zostaniesz przekierowany na strone ,Ustawienia” w twoim koncie na Biznes.gov.pl.

Jesli masz konto zarejestrowane przez e-mail, mozesz réwniez logowac sie przez Profil Zaufany i e-dowdd.
Przy pierwszej prébie logowania przez Profil Zaufany lub e-dowéd system zapyta cie o adres e-mail z jakim
potaczyé Profil Zaufany.

Jesli podasz inny adres e-mail niz dotychczasowy bedziesz mie¢ dwa oddzielne konta. Jedno
zarejestrowane przez e-mail, drugie przez Profil Zaufany lub e-dowdd.

Jesli chcesz miec¢ jedno konto, do ktérego mozna zalogowac sie wszystkimi dostepnymi sposobami —
podaj dotychczasowy adres e-mail.



Rejestracja i logowanie w serwisie Biznes.gov.pl Strona 23226

2.3 0dzyskiwanie zapomnianego hasta

Jesli nie pamietasz hasta, przejdz na strone logowania. Nastepnie wybierz ,Zaloguj sie przez e-mail”.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Strona glowna / Logowanie
Logowanie

_ Zaloguj sie przez Login.gov.pl
Login.gov.pl umozliwia logowanie sie do wielu serwisdw administracji publicznej w
Polsce. Logowanie jest mozliwe przy uzyciu Profilu Zaufanego lub e-Dowodu.

‘ L'Dg in ‘ Zaloguj sie przez Login.gov.pl

| Zalogujsig przez e-mail
Konto umozliwia zatatwienie spraw online tylko w serwisie Biznes.gov.pl. Jesli nie
mozesz uzy¢ Login.gov.pl, zarejestruj sig za pomocs adresu e-mail.

‘ Zaloguj sie przez e-mail ‘

Rysunek 37: Logowanie przez e-mail.

Wyswietli sie okno logowania. Wybierz ,Nie pamietam hasta”.

Logowanie Biznes.gov.pl

E-mail *

Nie pamigtam hasta

ZALOGUJ SIE

Rysunek 38: Okno logowania.

Wyswietli sie strona ,Zapomniatem hasta”. Wpisz adres e-mail i wybierz JWYSLIJ”.
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gO\l’.p' Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Biznes.gov.pl
Sprawy przedsiebiorcy  Uslugi online Moje konto

Strona gtéwna / Zapomniatem hasta

< Zapomnialem hasta

Aby zmienic hasto nalezy pedac prawidtowy, zarejestrowany w systemie adres e-mail
uzytkownika. Na ten adres zostanie wystana wiadomos&¢ zawierajgca kod niezbedny do
bezpiecznego ponownego nadania hasta.

E-mail *

WYSLLJ

Rysunek 39: Strona ,Zapomniatem hasta”.

Zobaczysz komunikat: ,Link do zmiany hasta zostat wystany na wskazany adres e-mail”.

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

& Biznes.gov.pl
. Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online  Moje konto

wiewsnos [l strona ghéwna / Potwierds kod weryfikacyiny

Potwierdz kod weryfikacyjny

Na podany adres e-mail wystalismy kod weryfikujacy. Jesli nie otrzymates wiadomosci z
kodem sprawdz katalog spam lub wyslij kod ponownie.

Kod weryfikacyjny *

POTWIERDZ KOD

Rysunek 40: Strona Potwierdz kod weryfikacyjny

Sprawdz skrzynke e-mailowa, ktérej adres podates przy rejestracji. Otrzymasz wiadomos$¢ z kodem do
zmiany hasta. Wpisz go na stronie przegladarki w pole: Kod weryfikacyjny i kliknij Potwierdz kod.

Zostaniesz przekierowany do serwisu Biznes.gov.pl na strone ,Zmiana hasta”. Wpisz nowe hasto i wybierz
+ZMIEN".

gov.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsigbiorcy

- Biznes.gov.pl
2 Sprawy przedsiebiorcy Uslugi online Moje konto

Unia Butspajsia - Strona ghowna / Zmiana hasta

7Zmiana hasta

Wprowadz nowe hasto

Nowe hasto*
Haslo musi skladaé sie z co najmniej 8 znakdw w tym mata i duza litera oraz cyfry lub znaki

specjalne
Potwierdzenie hasta *

Rysunek 41: Strona ,Zmiana hasta”.

Wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy zmiane hasta.
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gov_pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy Logowanie English
Biznes.gov.pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q ]
Sprawy przedsigbiorcy Ustugionline Moje konto Centrum pomocy

Unia Eurapejska - Strona giéwna

Hasto zmienione

@ Swietnie sig spisales

PRZEJDZ DO LOGOWANIA

gov.pl / Biznes.gov.pl

Rysunek 42: Komunikat ,Hasto zostato zmienione”.

W przypadku dodatkowych pytan zapraszamy do kontaktu z Centrum Pomocy serwisu Biznes.gov.pl.
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